平成○○年○○月吉日
保護者各位

○○市立〇○学校
校長　学び　太郎

盛夏の候、皆様におかれましてはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は何かと本校の教育活動ならびに同窓会活動に、多大のご理解とご支援を賜り、誠に有難うこざいます。厚くお礼を申し上げます。

さて、本校は、今年、創立○十周年を迎え、ＰＴＡ・地域各団体の協力を得て記念の行事を行うことになりました。
つきましては、下記により記念式典と記念講演会を挙行いたしますので、ご多用中とは存じますが、御出席いただきますようご案内申し上げます。
記
日　時：
平成〇〇年〇〇月〇〇日（〇）
第一部　　記念式典

午前○○時○○分～  

第二部　　記念講演会  　　講師  見聞　まなぶ氏
午後○○時～

場　所：
本校体育館

以上

※　第一部の記念式典にご参加の方は、午前○時○○分には式場の方にお越しください。

※　上履きをご持参ください。

