平成○○年度

文化祭実行計画
平成○○年○月○日
○○○実行委員会

１． eq \o\ad(目的,　　　　　)

（1） 全員がひとつのことに協力しあって取り組むことにより、学級学年、委員会、部活動などのきずなを深める。

（2） 創作活動を通し、その難しさと楽しさを体験させる。

（3） 保護者、地域の方々を招き、親睦をはかるとともに、本校への理解を深める。

２．スローガン

「○○○○○○」

３．日時・場所

平成○○年○月○日（○）

本校校舎および体育館

４． eq \o\ad(運営,　　　　　)

· ○○○実行委員会（職員）

· 生徒会役員

· 文化祭実行委員会（各クラス代表）

５．内容構成

（1） 展示発表
学級学年、部活、教科、委員会、PTA、その他

教科、日ごろの活動の成果を発表する。

（2） 舞台発表

学級学年、吹奏楽部、演劇部、PTA、その他

演劇、演奏、合唱など。上演時間は30分程度とする。
６． eq \o\ad(表彰,　　　　　)

審査員（教員、生徒代表）により、大賞、部門賞等を決定し、表彰する。

７． eq \o\ad(日程,　　　　　)

○月

○○日（○）
実施要項の決定（職員会議）

○○日（○）～○○日（○）


学級・学年、部活動での取り組み計画


参加申し込み受付

○○日（○）
第１回実行委員会

○月

○○日（○）
文化祭全体集会

○○日（○）
実施要項詳細案の決定（職員会議）

○○日（○）
招待状・プログラム発送

○○日（○）
文化祭優先期間開始

○○日（○）
文化祭前日

12:10～12:45
給食

12:45～13:10
清掃

13:10～13:40
学級活動、机・椅子の運び出し

13:40～14:00
展示、会場準備

14:00～
展示準備、舞台リハーサル

○○日（○）
文化祭

8:00～8:15
出欠確認

8:30～9:00
開会式

9:00～12:30
舞台発表

12:30～13:10
昼食

13:20～15:00
展示見学

15:00～15:30
閉会式

15:30～16:30
片付け

16:30～17:30
反省会

○○日（○）
片付け・清掃

○○日（○）
振り替え休日

８．留意事項 

（1） 準備について
· 放課後の活動は、最終下校時間を守る。

· 文化祭優先期間前は、部活動を優先する。

· 出品作品、舞台大道具等は担当者が管理する。

（2） その他
· 展示教室は、使用後責任を持って元の状態に戻すこと。

· 危険を伴う活動、飲食物の提供は行わない。

· 学校の備品の貸し出しは、規定の手続きを取ること。

９．役割分担について 

総務　（校長、教頭）

企画運営、プログラム作成、連絡調整

会計　（事務主任）

予算計画、物品購入

渉外　（教頭）

受付接待　（○○先生）

受付名簿作成、受付、接待

救護　（養護教諭）

救護活動の準備と救護

生徒指導　（各担任）

活動の指導、見学指導

舞台会場

会場の設営、会場整理

展示会場

展示会場の割り当て、管理

