平成○○年○○月○○日

○○市立○○○学校

平成○○年度　第○回　職員会議　議題

職員会議が下記の内容と日程で行われますので、ご出席ください。

尚、欠席される方は事前に担当者までご連絡ください。

	日付
	平成○○年○○月○○日（○）
	場所
	職員会議室

	時間
	午前○時○○分～午前○時××分

	議長
	教頭　学び太郎
	書記
	見聞花子
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