平成○○年○月○○日

 eq \o\ad(見聞　まなぶ,　　　　　　　　)　様
○○○立○○○学校長

 eq \o\ad(学び　太郎,　　　　　　　)
第○○回卒業式のご案内

日ごとに春めいてまいりましたが、貴台におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

さて、本校第○○回卒業式を、下記の通り挙行致します。

皆様と子どもたちの晴れの門出を祝し、子どもたちへのご激励、ご祝辞をいただきたく存じます。

お多用中とは存じますが、何卒ご臨席賜わりますようご案内申し上げます。

記

日　時
平成○○年○月○○日（○）　午前○時○○分開式

式　場
本校体育館

※開式一〇分前に式場にご案内申し上げますので、

　○時○分までに校長室へお越し下さい。
以上
